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ПОЛОЖЕНИЕ 
 О ПОРЯДКЕ ВЫДАЧИ И ФОРМЕ СПРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИИ 

 
в Муниципальном казенном общеобразовательном учреждении 

 Хитровщинская средняя общеобразовательная школа 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение определяет порядок выдачи и форму справки об обучении или 
о периоде обучения в МКОУ Хитровщинской СОШ  (далее - школа). 
1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об 
образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. N 273-Ф3 (ст.60, п.12) и 
Уставом школы. 

2. Порядок выдачи справки об обучении или о периоде обучения в МКОУ 
Хитровщинской СОШ 

2.1. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой 
аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 
образовательной программы и (или) отчисленным из учреждения, выдаётся справка об 
обучении или о периоде обучения в школе по образцу, установленному данным 
Положением (Приложение 1). 
2.2. Справка об обучении или о периоде обучения в школе регистрируется 
в журнале исходящих документов и выдаётся обучающемуся или их родителям 
(законным представителям) под роспись в специальной ведомости (Приложение 2). 

3. Форма справки об обучении или о периоде обучения в МКОУ 
Хитровщинской СОШ 

3.1. Справка об обучении или периоде обучения в учреждении содержит 
следующие сведения: 
- фамилия, имя, отчество обучающегося, 
- дата рождения, 
- полное наименование учреждения, 
- класс и учебный год, 
- наименование учебных предметов, 
-  отметки по предметам за последний год обучения, 
-  отметка, полученная на государственной итоговой аттестации или количество 
баллов по результатам ЕГЭ. 
3.2. Справка об обучении или периоде обучения в школе подписывается 



руководителем и заверяется печатью учреждения. В справке указывается дата выдачи. 
3.3.Справка об обучении или периоде обучения в учреждении выдаётся обучающимся 
или их родителям (законным представителям) по специальной ведомости, в которой 
указывается Ф.И.О. обучающегося, регистрационный номер справки, дата выдачи, 
которая подтверждается подписью обучающихся или их родителей (законных 
представителей).



Приложение 1 

 

 
 
 
 
Штамп ОУ 

Справка об обучении в школе 

Данная справка выдана выпускнику ________________________________  

(фамилия, имя, отчество) 

дата рождения « ____ » _____________________ г. в том, что он (а) 

обучался(обучалась) в __________________________________________  

(полное наименование образовательного учреждения и его местонахождение) 

в ______ классе в _________  учебном году и получил итоговые отметки 

 

Директор школы: 

(ФИО.) 

Дата выдачи « ______ » ________ 20        г.  

Регистрационный номер:  

 

(МП.) 

 

№ 
п/п 

Наименование учебных 
предметов 

Годовая 

отметка за по-
следний год 

обучения 

Отметка, полученная на государ-
ственной (итоговой) аттестации) или 
количество баллов по результатам 

ЕГЭ 

    

    

    

    



Приложение 2 

 

 

Ведомость выдачи справки об обучении в МКОУ Хитровщинской СОШ  

 Кимовского района Тульской области 

 

« »          20 г. 

Директор школы: 

Ф.И.О. учащегося Справка № Дата выдачи Подпись 
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